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1. UPN QR Nalogi

V zadnji nadgradnji je sprememba glede izpisa racuna s placilnim nalogom UPN, kamor se po novem zapiSe tudi QR
koda. Verzija programa : 8.038.36

V programu sta dve moZnosti za izdajo nalogov. Ena moznost je, da so vsi ra¢uni kot UPN nalogi, druga moznost pa
da je samo posamezni racun UPN nalog.

Vsi ki izdajate obrazce z modulom SI12, si preberite navodila za poSiljanje testnih obrazcev pod poglavjem 2.
MODUL SI12

1.1. Posamezni racuni so UPN nalogi

V meniju Sifranti — Uporabniske nastavitve kliknite na gumb I13¢&i in vpisite v polje besedo “univerz” in kliknite enter,
da pridete v Zeleno podrocje uporabniskih nastavitev.

Polja Uporaba univerzalnih placilnih nalogov in polje Uporaba UPN QR, morata biti obkljukana.

Nastavite si Vrsto posla priizpisu (v naSem primeru je to GDSV Kupoprodaja blaga in storitev, lahko je tudi OTHR
Drugo ali katera druga vrsta, ki je najbolj primerna za vase poslovanje).

Privzeta referenca izberite iz spustnega seznama SI00.

Vsebina sklica za UPN izpolnite po Zelji iz spustnega seznama (najprimernejse je Stevilka dokumenta, da se tudi na
obrazec prenese Stevilka izdanega racuna).

Druga Vsebina sklica za UPN pa lahko uporabite Sifro partnerja ali dodatna Stevilka dokumenta ali pustite prazno
(oznadite na kaksen nacin se naj zapise sklic za placilo).

Primer 1: V nastavitvah nastavljeno Vsebina sklica za UPN: Stevilka dokumenta ter \/sebina sklica za UPN: dodatna
st. dokumenta

it. dokumenta

/ dodatna $t. dokumenta
ST00 00039-2018€"

Primer 2: V/sebina sklica za UPN: st. Dokumenta ter \/sebina sklica za UPN: Stevilka partnerja

it. dokumenta

SIO0O 00039-0027 &

Zifra partnerja

Primer 3: Vsebina sklica za UPN: stevilka dokumenta

’-__,.-r Stevilka dokumenta
SIO0O0 00039
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(] Servis  Tiskaj Preklici Zapri

Vrsta osebe

Pravna oseba

DDV Zavezanec

Zavezanec za placilo DDV

Ime podjetja

SERVIS

Maslow

Dunajska 191

Kraj

Ljubliana

Direktor

EM30

Sifra banke podistia

Sklic podietia Iskanje
Transakcijski racun
Telefon

Email

Maticna stevilka

|gkani niz

Davéna stevika

o - uni".-'v.=,-|2|
Davéna izpostava |

Sifra proradunskega uporabnika

Sifra dejavnosti

Opis dejavnosti

Maslov kolektivne pogodbe

Mastavitve
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I5€i Servis  Tiska Preklici Zapri

Uporaba univerzalnih placilnib nalogow

lzpis UPM na Ad format v obliki duplikata

Uporaba UPN QR

Ob izstavitvi predracuna izpisi UPMN

Ob izstavitvi raduna izpisi UPM

CECEEECIE]

Cdmik UPN od levega roba {mm)

0.00

Cdmik 1. UPMN od wha {mm}

0.00

Cdmik 2. UPM od wrha {mm}

0.00

Cdmik 3. UPM od wha {mm}

0.00

lzbrana predloga za tisk (UPM)

|zpis ratuna s posebnim nalogom LIPN posamicno

O]

lzpis racuna s posebnim nalogom UPM

O]

Wreta posla priizpisu (PPOZ, LUPN) —q GD5Y  Kupoprodaja blaga in storitew -
Privzeta referenca za nalog LUPM _q SI100 -
Vaebina sklica za LUPN Stevilka dokumenta -

Wsebina sklica za UPM

Sifra partnera

Nastavitve shranite s klikom na gumb Zapri.




Po shranjenih nastavitvah pojdite v meni Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled. Izpolnite racun (dodajte
partnerja, dodajte artikle, izpolnite polja z datumi).

Da programu poveste, da naj racunu doda obrazec UPN kliknite na ikono glava in dolarcek, ki se nahaja v desnem
zgornjem delu racuna pri datumih. Iz spustnega seznama izberite Predlogo Privzeto — UPN.

1. Skiic |
Jezik |002 SlovensZina |
2. i 210 - UPN -]
3 Predloga nalepk | j
Datum odpreme | 19.04.2018 ..
Datum za obraéun DD‘u’l 19.04.2018 .|
Izmrdnkumental j
Stevilka Q| ~

Racun dodajte s klikom na gumb Dodaj ali Tiskaj ali pa pri tiskaj izberite jezicek in izberite moZnost tiskanja v PDF.



1.2.  Vsiracuni so UPN nalogi

V uporabniskih nastavitvah poleg zgoraj navedenih nastavitev potrebujete obkljukano Se mozZnost Izpis racuna s
posebnim nalogom UPN.

Torej v meniju Sifranti — Uporabniske nastavitve , kliknite na lupo in vpisite besedni koren »univerz« ter kliknite
enter. Preverite, da imate obkljukana in izpolnjena vsa polja, ki jih prikazuje spodnja slika.

Vrsta posla priizpisu naj bo izbrana tak$na, ki je najboljsa za vase poslovanje.

Vsebina sklica za UPN izpolnite po vasih Zeljah, kot Zelite, da se vam na samem nalogu zapise sklic za placilo.

Mastavitve

2, = &8 X v

- - -

[E€i Servis  Tiskaj Preklici Zapri

Uporaba univerzalnih plaéilnih nalogow

lzpis UPM na A4 format v obliki duplikata

Uporaba UPN QR

(b izstavitvi predracuna izpisi LIPN

OO EECEE

Ob izstavitvi raduna izpisi UPMN

Odmik LUPM od levega roba (mm) 0,00

Odmik: 1. UPN od vha {mm}) 0.00

Odmike 2. UPN od vrha {mm}) 0,00

Odmik: 3. UPN od vha {mm}) 0.00

lzbrana predloga za tisk (UPN) -

|zpis racuna s posebnim nalogom LUPM posamicéno

lzpis raduna s posebnim nalogom UPN ﬁ' k )

Nastavitve shranite s klikom na gumb Zapri.

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled izpolnite vsa polja (Kupec, artikli, datumi). Racun dodajte s
klikom na gumb Dodaj ali Tiskaj ali pa pri tiskaj izberite jezicek in izberite moZnost tiskanja v PDF.

S takSnimi nastavitvami vam bo program za vsak racun naredil tudi obrazec UPN.

Virsta posla pri izpisu (P02, LIPN) GDSV  Kupoprodaja blaga memomer— ~
Privzeta referenca za nalog UPN SI00 -
Vsebina sklica za UPN Stevilka dokumenta hd
Yeebina sklica za LIPN Sifra partnera -
Plafilni nalnn iznigi hrer v hreme raduna in transak ciiskena racuna [w]




2. Modul SI12

Vsi, ki uporabljate referenco S112 se morate prijaviti kot izdajatelji za placilne naloge UPN QR na spletni strani
Www.upn-qgr.si. Po prijavi morate natisniti 3 obrazce z obvezno vsebino in 6 obrazcev z poljubno vsebino.

Vec o postopku preverjanja placilnih nalogov za registrirane izdajatelje:

Obvezno preberite Se navodila iz strani samega Centra za preverjanje UPN QR pod poglavjem 3. Dodatna navodila
https://upn-
ar.si/uploads/files/Postopkovnik%20preverjanja%20pla%C4%8Dilnih%20nalogov%20registriranih%20izdajateljev.p
df

2.1. Nastavitve za obvezno preverjanje QR kode

Meni Sifranti — Uporabniske nastavitve v polje Privzeta referenca za nalog UPN, si nastavite modul S112.
Preverite, da imate obkljukana in izpolnjena vsa polja, ki jih prikazuje spodnja slika.

Vrsta posla pri izpisu naj bo izbrana taks$na, ki je najboljSa za vase poslovanje.

Vsebina sklica za UPN izpolnite po vasih Zeljah, kot zelite, da se vam na samem nalogu zapise sklic za placilo.
Nastavitve shranite z zeleno kljukico zapri.

Mastavitve
% | 0= & _| X _ v
I5€i Servis  Tiskaj Preklici Zapri
Uporaba univerzalnih placilnih nalogov
zpis UPM na A4 format v obliki duplikata |
Uporaba UPMN QR
Ob izstavitvi predracuna izpisi UPN |
Ob izstavitvi raduna izpidi UPN |
Odmike UPN od levega roba {mm) 0.00
Cdmik 1. UPM od wrha (mm) 0.00
Odmik 2. UPM od wrha {mm) 0.00
Odmike 3. UPM od wrha (mm) 0.00
Izbrana predloga za tisk (LIPM) -
lzpis ratuna s posebnim nalogom UPN posamicno | »
lzpis racuna s posebnim nalogom UPN |
Vreta posla pri izpisu (FPOZ, UPN) GE0SY  Kupoprodaja blaga in storite . -
Privzeta referenca za nalog UPM SN2 : -
Weebina sklica za UFM Stevilka dokumenta -
Vaebina sklica za UFM Zifra partnerja -



http://www.upn-qr.si/
https://upn-qr.si/uploads/files/Postopkovnik%20preverjanja%20pla%C4%8Dilnih%20nalogov%20registriranih%20izdajateljev.pdf
https://upn-qr.si/uploads/files/Postopkovnik%20preverjanja%20pla%C4%8Dilnih%20nalogov%20registriranih%20izdajateljev.pdf
https://upn-qr.si/uploads/files/Postopkovnik%20preverjanja%20pla%C4%8Dilnih%20nalogov%20registriranih%20izdajateljev.pdf

2.2. Sifranti — Poslovni partnerji

V meniju Sifranti - Poslovni partnerji si vnesite partnerja:
Naziv: Center za preverjanje UPN QR
Naslov: Vodnikova 165, 1000 Ljubljana

@ Sifrant sodelavcev in poslovnih partnerjey 4. - >
+ &% O o ¢ g . & v
Dodaj Popravi Brisi I8¢ Lastnosti Spajanje  Tiskaj Telefon Zapri
Irne | Kaoritakti / Dostava | Oparnbe
Oznaka 0000410 Nivuporabi [ ’)ca |Vodnikova'185
2. .
Vrsta 9 - Driava |sLo 51 i ] hd
1. | J | OVENlja J
aziv |Centerza preverjanje UPN QR gta O |1UUU Ljubljana
3.
Dodatek naziva | Telefon |
Kontakt| Fax|
|Zavezanecza Do j |F'ravna oseba j E-mail |
Davina in matiéna 8. 4
J| | Hitra opomba
ID 3t za DDV |
Iskaninizl
KONSIGNACUA ERACUNI NAEIN PLACILA DOBAVNICA
PLACA TUJINA, DOMAEI
Vse vrate HOTEL ZAPOSLENI
AlBl]c|é€]lD|E]F]e]|H]IT ] ]lK|L]M]N]J]o]P|la]|]R|S]|S|TJu]lv | w]|x]|Y¥Y]|z]|Z]wvs

Partner

Kraj Kontakt

Vodnikova 165 1000 |Ljubljana



2.3. Poslovanje — Racuni - Izstavitev in pregled

V meniju Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled izpiSite racun.

Partner na racunu mora biti Center za preverjanje UPN QR. Izpolnite polja z datumi in na ra¢un dodajte poljuben
artikel (priporo¢amo storitev). Pri datumih je gumb glava in dolarcek, kjer obvezno izberete predlogo Privzeto —
UPN.

BE:

(== =]
B . . d » a & _ W = v
Dodaj Popravi Brigi Prejinji  Maslednji IEEi Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
E] Kupec S|Centerza preverjanje UPN QR . Diatum | 24.04.2018 |_|
SINES -
Kontaktna os. | |poonin b/ Stevilka [00038  [2018
MNaslov |V0dnik0va 165 Plagilo 2y - Valuta | 24.04.2018 |_|
Kraj |1UUU Ljubljana |SLC- j Dostava 9 - £3 Vrsta ratuna |Raéun j
Vrsta prodaje|Dobave blaga in storitev j Obrokov | 0 korakdni | 0O Datumodpreme| 24042018 |_|
Kral iz | tobrok[  [.] Datumzaobraun DDV 24.04.2018 ..
lzvor dokumenta -
Marodilnica 3, . | J
Stevika A | ~|
Zaracunavamo vam:
Uvodni tekst <,
-|- Sifra Barkoda Opis artikla Komentar CenalEM Davek Kol Znesek Popust lzvor &t
Dodaj
Popravi
&

nn

Pri pladilu se sklicujte na Stevilko #3TEVILKA#! e
Prosimo, da racun poravnate dovalute placila. -

Konéni tekst ﬂ

Brez DDV 150,00 F'Iaéano 0.00 Datum Superrabat 0 F'rodajalec| j

DDV 33,00 Razlika 183,00 Valuta - Znesek 0,00
. L Skladite -
Skupa 183,00 Tecaj 1,000000 | J

1. Sklic |

Jezik |-:|C|2 Sloven3éina

2. iRl 12510 - UPN

& Predloga nalepk |
Datum adpreme | 18.04.2018
Datum za obracun DOV | 10.04.2018

lzvor dokumenta |

Stevilka 3 |

K | K X | o | K | K




S taksnimi nastavitvami vam bo program

Primer:

naredil pravilen zapis na samem obrazcu za prijavo.

o Racun : 00038-2018
Centgr zZa preverjanje UPN QR Diatum - 24 04 2018
WVodnikova 165 Valuta : 24.04 2018
1000 Ljubljana Kraj izdaje : Ljubljana
Datum dob. blagalopr. storitve - 24.04 2018
ZABCAnayamn Vvam:
& Opis ¥iolEra Enot E’“E’; DOY  CenazDOV z’“d'u; Tresekz DOV
T 00 STORITEY T TN 2% 15,0 =] 155,00
oez 150700
DA skupal B[00
Zresek z DOV shupal 163,00
Z beseto EUR: siotiinosemdeset 00100 Za platio EUR TG
ol davia
Ol darek Stopna davka Oisnowa brez darca Trecex davdcy
DOV 2% 200 50,00 3300
¥ placi ne s e St (ON33-20E
Fresimn, o e poessmae do veul padie.
L= poasirend
Boons Sk
Center ma preverjanje TEN QR
Vodnikowa 165
1000 Lijubljana
Odstranite potrdilo im Center za preverjanje UFN (R
depis! Vodnikova 165
1000 Ljubljana
*xx 00
***g 543,21
SIS6 3000 0000 BOET D41
CASH Preverjanje vsehbine C3E c&Z 24 04.2018

Odstranite potrdilc in dopis!

SERVIS
Dunajska 191
Ljubl jana

5I56 3000 0000 8067 D41
5I1z2 1234567890120

SERVIS
Dunajska 191
Ljubljana
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3. Dodatna navodila za pripravo in poSiljanje obrazcev (s strani Centra za

preverjanje UPN QR)

3.1. Priprava obrazcev

Natisnite tri obvezne in Sest poljubnih obrazcev UPN QR ter jim odstranite potrdilo (talon) in dopis.
Obrazci morajo biti pravilno odtrgani in nepoSkodovani ter ne smejo biti prepognjeni ali speti s sponko.

Natisnite »Vlogo za preverjanje, ki ste jo prejeli po e-posti. Vlogo in natisnjene obrazce vstavite v
pisemsko ovojnico in jih po posti posljite na naslov, ki je naveden na vlogi za preverjanje.

Po prejetju vase posiljke bomo preverili ali vsebuje zahtevane obrazce. Ce posilika ne bo popolna, jo
bomo zavrnili in vas po e-posti pozvali, da nam posljete vse zahtevane dokumente.

3.2. Obrazci z obvezno vsebino

Natisnite tri obrazce s to vsebino ter jim odstranite potrdilo in dopis.

Ime polja
Ime, ulica in kraj placnika

Znesek

Koda namena

Namen placila

Rok placila

IBAN prejemnika
Referenca prejemnika

Ime, ulica in kraj prejemnika

Obvezna vsebina
Center zapreverjanje UPN QR
Vodnikova 165
1000Ljubljana
6543,21
CASH
Preverjanje vsebine CSZ &5z
Vpisite datum izpisa.
VpiSite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.
S112 1234567890120
VpiSite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.

11



3.3. Obrazci s poljubno vsebino

Natisnite Sest obrazcev s poljubno, vendar razlicno vsebino polj ter jim odstranite potrdilo in dopis. Noben izmed
tehobrazcevnesmevsebovatiistevsebine kot obrazcizobveznovsebino. Upostevajte to navodilo:

Ime polja Navodilo

Ime, ulica in kraj placnika V vsak nalog vpisite razli€no vsebino.*

Znesek V vsak nalog vpisite razli€no vsebino.

Koda nhamena Vpisite poljubno, vendar pravilno kodo namena.

Namen placila Vpisite poljubno vsebino.

Rok placila VpiSite datum izpisa.

IBAN prejemnika VpiSite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.

Referenca prejemnika V vsak nalog vpisite razli€no vsebino, uporabite pa lahko enak
model.

Ime, ulica in kraj prejemnika  |VpiSite enake podatke, kot ste jih navedli v elektronski prijavi.

* (Pazite na varstvo osebnih podatkov v skladu z veljavnim ZVOP in GDPR)

3.4. Vsebina preverjanja

Izmed prejetih obrazcev bomo izbrali en obrazec z obvezno vsebino in dva s poljubno, jih optiéno zajel
in na njih opravili sledeca preverjanja:

e Ali so obrazci natisnjeni na obrazcih pooblas€enega tiskarja.

e Ali so izpolnjena vsa obvezna polja in ali so na pravilnih mestih.

e Pravilnost formatiranja polj IBAN, Znesek in Datum.

¢ Na opti¢no zajetih slikah bomo opravili OCR in prepoznavanje kode QR.
e Skladnost tehni¢nih podatkov kode QR s standardom.

e Skladnost vsebine kode QR s standardom.

¢ Ali kontrolne Stevilke polj IBAN in Referenca ustrezajo.

e Alije vsebina kode QR enaka natisnjenim podatkom.

e Prebrali bomo kodo QR s telefonom in namenskim citalnikom QR.

Vsaka neustreznost bo prekinila proces preverjanja in bo zapisana v porocilu, ki ga bomo pripravili ob
koncu preverjanja.

Vaso vlogo bomo obdelali najpozneje v 14. dneh od prejetja in vas o rezultatih obvestili na vas e-naslov.
Obvestilu bomo priloZili porogilo o preverjanju. Ce boste v preverjanju uspes$ni, vas bomo dodali na
seznam »Registriranih izdajateljev UPN QR«.
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